SZKOLNY REGULAMIN I PROCEDURY FUNKCJONOWANIA
SZKOLY W CZASIE ZAGROZENIA EPIDEMICZNEGO I EPIDEMII

Na podstawie przepisow:

1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

2. Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z2019 r. poz. 1481, 18181 2197),

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji z dnia 11 sierpnia 2020 roku w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID - 19,

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji z dnia 11 sierpnia 2020 zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie szczegolowych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
Jednostek systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem , przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID - 19

oraz analizy danych dotyczacych aktualnego stanu epidemicznego dyrektor szkoly ustala zasady
funkcjonowania placowki oswiatowej oraz podejmuje decyzje o hybrydowym lub zdalnym trybie

nauki. Szczegélowe rozwigzania w tym zakresie zawarto w regulaminie.

§1.
Regulamin i procedury to dokument, ktéry powstal w oparciu o wytyczne MEN, MZ i GIS dla
szkol publicznych, dotyczacych organizacji zaje¢ od 1 wrze$nia 2021 roku i jest w pelni z nimi

zgodny.

1.1. Dopuszcza si¢ aktualizacj¢ regulaminu w celu zachowania pelnej zgodnosci z aktualnymi
wytycznymi MEN, MZ i GIS w przedmiotowej sprawie.

1.2. Regulamin, wraz z procedurami, obowigzuje wszystkich pracownikow szkoly, ktérzy
zobowigzani s3 do jego bezwzglednego przyjecia i przestrzegania, a z zawartymi w nim
informacjami zapoznaje si¢ rowniez uczniow i ich rodzicéw w pierwszym dniu zajeé w roku
szkolnym 2021/2022.

1.3, Zapoznanie ucznidéw z regulaminem wychowawcy klas odnotowuja w dzienniku
elektronicznym.

1.4. Do przestrzegania niniejszego regulaminu zobowigzani sg réwniez rodzice uczniow, a do ich
obowiazkow nalezy:
1.4.1.nieposytanie do szkoty dziecka z objawami chorobowymi;
1.4.2.informowanie szkoty o objeciu domownikéw kwarantanna;

o

T i

S



1.4.3.biezace sprawdzanie informacji w dzienniku elektronicznym oraz na stronie szkoly
1 odbieranie polaczen przychodzacych ze szkoly, a jesli nie bedzie w danej chwili
mozliwosci odbioru polaczenia, to pilne nawiazanie kontaktu ze szkola;

1.4.4.przypominanie dzieciom o zasadach bezpieczenstwa obowiazujacych w czasie epidemii.

1.5. Uczniowie petnoletni z objawami chorobowymi nie moga przychodzié do szkoly.

§2.
Dyrektor szkoly jeszcze przed rozpoczeciem roku szkolnego 2021/2022 :

2.1. opracowuje system szybkiego reagowania w sytuacji zagrozenia epidemig COVID-19, ktérego
podstawg s3 procedury zawarte w niniejszym dokumencie, w tym: opracowuje wzory
zarzadzen do wdrozenia zdalnego lub hybrydowego trybu nauczania i do przywrécenia
stacjonarnego trybu nauki (wzor nr 1,2,3),

2.2. nawigzuje usystematyzowang, odbywajaca si¢ w okreslonym trybie i na wspodlnie
uzgodnionych zasadach dostosowanych do obecnej sytuacji, wspélprace z sanepidem, organem
prowadzacym, kuratorium, rodzicami i srodowiskiem szkolnym.

2.3. zapoznaje Rade Pedagogiczng ze strategia zarzadzania szkola oraz zasadami zawartymi
w systemie szybkiego reagowania obowigzujacymi w szkole w czasie pandemii COVID-19.

2.4. szczegbtowo przedstawia zadania dotyczace nauczycieli, wychowawcow klas i pedagoga
szkolnego w zaleznosci od przyjetego trybu pracy.

2.5. zapoznaje pracownikéw administracji i obshugi z systemem szybkiego reagowania i ich
obowigzkami w czasie kryzysu.

2.6. zabezpiecza niezbgdne ilosci sprz¢tu komputerowego dla nauczycieli i uczniéw, na wypadek
koniecznosci wdrozenia zdalnego lub hybrydowego trybu ksztatcenia,

2.7. przygotowuje nauczycieli od strony informatycznej do realizacji zadan zwigzanych
z nauczaniem zdalnym,

2.8. zapewnia wyposazenie szkoly w niezbedny sprzet i srodki sanitarne.



3.1.

3.2,
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3.5

3.6.
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§ 3.
Wykaz dzialan dyrektora szkoly przed podjeciem decyzji o trybie pracy
szkoly

Dyrektor ze wzgledu na sytuacje, a w Jakiej znajduje si¢ szkota, w porozumieniu z organem

prowadzacym i przy pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej moze

podjac decyzje o :

3.1.1.pozostawieniu stacjonarnego trybu nauki;

3.1.2.wdrozeniu trybu nauczania zdalnego (wzér nr 1);

3.1.3.wdrozeniu trybu nauczania hybrydowego (wzér nr 2);

3.1.4.ponownym przywréceniu stacjonarnego trybu nauki ( wzér nr 3).

Jesli szkota znajduje sie w strefie czerwonej lub zottej decyzj¢ o zmianie trybu nauczania moze

podjac:

3.2.1.Dyrektor szkoty - przy akceptacji organu prowadzacego i pozytywnej opinii
Sanepidu;

3.2.2 Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, nakfadajac na szkole obowigzek zmiany
trybu nauczania;

Jesli szkota znajduje sig¢ w strefie czerwonej lub zéttej dyrektor podporzadkowuje organizacje

pracy placowki wytycznym i zaleceniom Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

Wszystkie zalecenia i wytyczne Sanepidu powinny by¢ wydawane na pismie lub drogg

mailowg.

Dyrektor szkoty w roku szkolnym 2021/2022 na biezaco monitoruje sytuacje epidemiczng

COVID-19 w srodowisku szkoty, ktorg zarzadza.

Dyrektor szkoly, na podstawie wytycznych  Gléwnego Inspektora Sanitarnego oraz

Ministerstwa Edukacji Narodowej, opracowuje zasady bezpieczenstwa obowiazujace na

terenie szkoty oraz procedure szybkiego powiadamiania o chorym uczniu - § 18 niniejszego

regulaminu.

Monitorowanie polega na gromadzeniu biezacych danych od przedstawicieli wszystkich

organdw szkoly, jej pracownikéw oraz podmiotéw ze szkota wspotpracujacych, zwigzanych

m.in. ze zmienng liczbg zachorowan, zmienng liczbg 0s6b przebywajacych na kwarantannie

w lokalnym srodowisku (powiecie, gminie, miejscowosci) oraz wszystkimi innymi

nieprzewidzianymi sytuacjami zwigzanymi z COVID-19, ktére moglyby mie¢ wplyw na

poziom bezpieczenstwa cztonkéw spolecznosci szkolnej.

Proces monitorowania prowadzony jest za pomocg narzedzia diagnostycznego opracowanego

przez szkolg, jakim jest ,,Raport o stanie zagrozenia epidemicznego srodowiska szkolnego".



3.8. Raport, sporzadzany raz w tygodniu, stluzy do pozyskiwania danych na temat stanu
epidemicznego, w celu zapewnienia najwyzszego poziomu bezpieczenstwa uczniom oraz
wszystkim pracownikom szkoty.

3.9. W przypadku, jedli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zéttej dyrektor raz w tygodniu
lub w miar¢ potrzeb przekazuje do powiatowych stuzb sanitarnych raport o stanie zagrozenia
epidemicznego srodowiska szkolnego dyrektor zgodnie z ustalona procedura.

3.10. Jesli szkota znajduje si¢ poza strefg zagrozenia, dane z raportéw stanowia podstawe podjecia
przez dyrektora decyzji o zmianie trybu nauczania. Decyzja ta jest podejmowana w
porozumieniu z organem prowadzacym przy jednoczesnej pozytywnej opinii lokalnej stacji
sanitarno-epidemiologicznej. W przypadku, jesli szkola znajduje si¢ w strefie czerwonej lub
zoltej decyzje o zmianie trybu nauczania moze podja¢ dyrektor lub moze ona zosta¢ narzucona
przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

3.11. W sytuacjach naglych, niecierpigcych zwloki, dyrektor szkoly po telefonicznych lub e-
mailowych konsultacjach z organem prowadzacym, stuzbami sanitarnymi moze podjaé
decyzj¢ o natychmiastowym wprowadzeniu zdalnego trybu nauki.

3.12. Dyrektor szkoly w celu usprawnienia systemu zarzadzania szkola w sytuacji zagrozenia
COVID-19 powotuje Zespot ds. bezpieczenstwa epidemicznego srodowiska lokalnego, na
czele ktorego stoi szkolny koordynator bezpieczenstwa. Zadaniem koordynatora jest
nadzorowanie dziatan poszczegolnych czlonkéw zespotu ds. bezpieczenistwa srodowiska
szkolnego oraz $cista wspdtpraca z dyrektorem szkoly.

3.12.1. Kazdego dnia koordynator przekazuje informacje o stanie epidemicznym $rodowiska
szkolnego dyrektorowi lub osobie wyznaczonej w zastepstwie za dyrektora.

3.12.2. Wszyscy czlonkowie zespotu sg zobowiazani do bezzwlocznego przekazywania
biezacych informacji dotyczacych zagrozenia stanu bezpieczenstwa epidemicznego
szkolnemu koordynatorowi bezpieczenstwa.

3.12.3. Przyjmuje si¢ nastgpujace formy przekazywania informacji: podczas osobiste;]

rozmowy, drogg telefoniczng lub droga e-mailowa.

§ 4.
Organizacja zaje¢ w szkole powigzana jest z aktualng sytuacja epidemiologiczna i uwzglednia
skoordynowane dziatania dyrekcji, nauczycieli oraz pracownikéw administracji i obslugi w celu

zagwarantowania bezpieczenstwa wszystkim osobom przebywajacym w szkole.

4.1. W szkole powoluje si¢ Zespot ds. bezpieczeristwa epidemicznego $rodowiska lokalnego,

w skiad ktérego wchodza: koordynator ds. bezpieczenstwa, przedstawiciel Rady



4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

Pedagogicznej, przedstawiciel pracownikow administracyjnych. Zespot odpowiedzialny jest
za koordynacje dzialan w przypadku podejrzenia zakazenia SARS-CoV-2 lub stwierdzenia
zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoly. Dyrektor powotuje koordynatora do spraw
bezpieczenstwa na Radzie Pedagogicznej dnia 28.08.2020 r.

W roku szkolnym 2021/2022 obowiazuja ograniczone mozliwosci wyj$¢ grupowych
1 organizacji wycieczek szkolnych oraz imprez sportowych i okoliczno$ciowych, po
przeanalizowaniu kazdej sytuacji przez zespét ds. bezpieczenstwa epidemicznego $rodowiska
lokalnego z Dyrektorem szkoty.

Dyrektor szkoty, za zgoda organu prowadzacego i po uzyskaniu pozytywnej opinii
Pafistwowego Inspektora Sanitarnego, moze zawiesi¢ zajecia na czas oznaczony, jezeli ze
wzgledu na aktualng sytuacje epidemiologiczng moze by¢ zagrozone zdrowie uczniow.
Zgoda i opinia, o ktérych mowa w § 4.3., moga by¢ wydane takze ustnie, telefonicznie lub za
pomocg srodkow komunikacji elektronicznej albo za pomoca innych srodkow tacznoscei.

O zawieszeniu zajg¢ dyrektor szkoly zawiadamia organ sprawujacy nadzér pedagogiczny -
Kuratorium O$wiaty w Gdansku.

ucznidw przebywajacych na kwarantannie - w sytuacji gdy szkofa pracuje stacjonarnie, to
uczniom pozostajagcych na kwarantannie organizuje si¢ nauczanie zdalne na zasadach
okreslonych w czesciach regulaminu poswigconych organizacji zdalnego nauczania dla tej

£rupy uczniow;

§5.

W organizacji zaje¢ uwzglednia si¢ podstawowe zasady bezpieczenstwa i zmniejszajace ryzyko

5.1.

3.2

3.2

54.
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5.6

zarazenia:

do szkoly moga uczeszczaé uczniowie bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych, zasada ta dotyczy rowniez wszystkich pracownikow szkoly;

do szkoly nie moga uczeszczaé uczniowie, ktérych domownicy przebywaija na kwarantannie
lub w izolacji w warunkach domowych albo w izolacji; zasada ta dotyczy réwniez wszystkich
pracownikow szkoly;

wszyscy wchodzacy do szkoly uczniowie, stuchacze i pracownicy zobowigzani sg do
dezynfekcji rak ( korzystania z dyspenseréw, na ktorych umieszcza sig instrukcje dezynfekcji
rak);

osoby trzecie moga wejs¢ do szkoly w maseczce lub przytbicy po uprzedniej dezynfekcji rak,
a ich wizyty nalezy ograniczy¢ do minimum;

w trakcie zajgc uczniowie nie moga wymieniaé si¢ przyborami szkolnymi i podrecznikami,

W czasie przerw umozliwia sie uczniom korzystanie z boiska szkolnego;
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517,

w czasie przerw, we wszystkich przestrzeniach wspdlnych (korytarzach, toaletach, szatniach)
nakazuje si¢ noszenie maseczek lub przytbic.

obowiazek noszenia maseczek i przytbic we wszystkich przestrzeniach wspélnych obowigzuje
od momentu rozpoczgcia roku szkolnego 2021/2022 do odwolania.

sale lekeyjne nalezy wietrzy¢ regularnie w miarg mozliwosci w trakcie zaje¢ i obowiazkowo
po kazdej godzinie lekcyjnej - za wietrzenie sal odpowiedzialni s3 nauczyciele;

nalezy regularnie wietrzy¢ czgsci wspdlne - korytarze ( co najmniej raz na godzine) - za
wietrzenie czesci wspdlnych odpowiedzialni sa pracownicy obshtugi, ktérzy powinni
wykonywac tg czynnos¢ w czasie lekcji, by unika¢ kontaktu z uczniami w czasie przerw; karta
monitoringu wietrzenia czgsci wspolnych stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu;
wychowawcy zobowigzani sa do czgstego informowania uczniéw o podstawowych zasadach
higieny - czgste mysie rak, ochrona podczas kichania i kaszlu, unikanie dotykania oczu, nosa
i ust, unikanie zgromadzen;

wychowawcy odpowiedzialni sa za szybki przeplyw informacji miedzy szkolg a rodzicami
uczniéw (uzupetnieni danych osobowych z numerami telefonow do rodzicow uczniow
w pierwszym tygodniu wrzesnia);

pracownicy obstugi odpowiedzialni sa za dezynfekcje sprzetu sportowego po kazdej godzinie
zaj¢¢ wychowania fizycznego z dana grupg uczniow; karta monitoringu dezynfekcji sprzetu
sportowego stanowi zatacznik nr 2 oraz zalacznik nr 5 do niniejszego regulaminu;
pracownicy obstugi odpowiedzialni sa za dezynfekcje sprzetu i materialow uzywanych w
trakcie zaje¢ w klasopracowniach po zakofczonych zajeciach z dang grupa/klasa; karta
monitoringu dezynfekcji sprzetu i materialow uzywanych w czasie zaje¢ w klasopracowniach
stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu;

W szkole prowadzony jest monitoring codziennych prac porzadkowych (zalacznik nr 6), ze
szczegOlnym  uwzglednieniem utrzymania w  czystosci sal zajeé, pomieszczen
sanitarnohigienicznych, ciagéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych -
powierzchni, klamek i powierzchni plaskich, w tym blatéw w salach i klawiatur w pracowniach
komputerowych; klawiatury w pracowniach komputerowych dezynfekujg pracownicy obstugi
po kazdych zakoniczonych zajgciach z dang grupa/ klasa; karta monitoringu prac porzadkowych
stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu;

pracownicy obstugi i administracji zobowiazani si¢ do ograniczania kontaktéw z uczniami
i nauczycielami - w miare mozliwosci do niewychodzenia na przerwy;

sekretariat szkoly jest dostgpny dla uczniéw tylko w okreslonych godzinach, a obstuga
interesantow odbywa si¢ na zasadach umozliwiajacych zachowanie rezimu sanitarnego -

w sekretariacie moze przebywac tylko jeden uczen.
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§ 6.

Zmiana nauki na tryb zdalny

Dyrektor szkoly, w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie pozytywnej opinii
lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej , podejmuje decyzj¢ o zmianie trybu nauczania na
zdalny.

Jesli szkola znajduje si¢ w strefie czerwonej lub z6Mtej decyzje o wprowadzeniu trybu zdalnego
moze podjag¢ dyrektor w porozumieniu z organem prowadzgcym i na podstawie pozytywnej
opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze zostaé ona narzucona przez
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju;
6.3.1.wzrost liczby zachorowan na COVID-19 ,
6.3.2.sugestia lub decyzja ministra zdrowia,
6.3.3.sugestia lub decyzja ministra oswiaty.

Na decyzj¢ dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie (miasto, gmina,
powiat):
6.4.1.wzrost liczby zachorowan,

6.4.2.sugestia lub decyzja kuratora,
6.4.3.0pinia organu prowadzacego , miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.

Na decyzje dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:

6.5.1.odkryto ognisko zakazenia w szkole,

6.5.2.0dkryto ognisko zakazenia w gminie, miescie, powiecie,

6.5.3.sugestia lub decyzja wladz miejskich lub powiatowych,
6.5.4.sugestia rady pedagogicznej,
6.5.5.sugestia lokalnych stuzb medycznych,

6.5.6.rekomendacja lokalnych stuzb sanitarnych.

Dyrektor konsultuje swoja decyzje o  zmianie trybu nauczania z zespolem ds.
bezpieczenistwa epidemicznego srodowiska lokalnego.

Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:
6.7.1.organ prowadzacy,

6.7.2.powiatowe stuzby sanitarne,

6.7.3.organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,

6.7.4.rad¢ pedagogiczna,
6.7.5.rodzicow,

6.7.6.uczniow.

Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzgdzenia (wzér nr 1).



6.9.

Decyzja publikowana jest bezzwlocznie na stronie internetowej szkoty.

6.10. Pracownicy szkoly, nauczyciele, rodzice i uczniowie maja obowiazek zapoznania sie z w/w

zarzgdzeniem.

§7.

Procedury post¢powania w przypadku wprowadzenia zdalnego nauczania na czas okreslony.

Tl

Tl

7.3,

7.4.
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7.6.

17

78,

79,

W okresie  czasowego ograniczenia dzialalnosci szkoly ustala sie we wspdlpracy
z nauczycielami technologie informacyjno - komunikacyjne, ktore bedg wykorzystywane
przez nauczycieli do realizacji zajg¢, rekomenduje sie korzystanie z jednej platformy przez
wszystkich nauczycieli - Google Classroom. Wybrana do pracy platforma staje sie glownym,
po dzienniku elektronicznym, srodkiem komunikacji miedzy nauczycielami a uczniami.
Nauczyciele przekazuja uczniom informacje na temat sposobu i trybu przeprowadzania zaje¢
z wykorzystaniem technik nauczania zdalnego za pomoca panelu wiadomosci w dzienniku
elektronicznym oraz na platformie wybranej do nauczania zdalnego.

Organizacja zajgc realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢
podlega nadzorowi - nauczyciele zobowiazani sa do umieszczania na dysku szkolnym linkéw
do kazdych planowanych zaje¢ online dzien przed zajeciami. Tego typu zajecia muszg sig
odbywac¢ zgodnie z planem lekcji danej klasy/ grupy i nauczyciela.

Nauczyciele zobowigzani sa do taczenia przemiennego ksztalcenia z uzyciem monitoréow
ekranowych i bez nich z zastrzezeniem, ze zajecia prowadzone online w danym tygodniu roku
szkolnego powinny stanowi¢ co najmniej 50%, jednak nie wiecej niz 70%.

Nauczyciele zobowiazani sa do logowania si¢ do dziennika elektronicznego kazdego dnia
w godzinach swojej pracy oraz traktowania wiadomosci od kadry kierowniczej w sposob
priorytetowy, nieodpisanie na wiadomos¢ w godzinach pracy moze zostaé potraktowane jako
nieobecnos¢ w pracy.

Nauczyciele zobowiazani si¢ do prowadzenia zaje¢ zdalnych z wlaczona kamera, rowniez
uczniowie zobowigzani sg do uczestniczenia w zajeciach online z wlaczong kamers, jezeli
warunki techniczne na to pozwalaja.

Nauczyciele zobowiazani sa na poczatku roku szkolnego profilaktycznie przeszkoli¢ uczniow
z metod pracy podczas nauczania zdalnego.

Wszyscy nauczyciele zobowigzani sg uczestniczy¢ w szkoleniu z metod nauczania zdalnego,
ktora sg organizowane na biezgco wedle potrzeb.

Obowiazki uczniow/ nauczycieli



7.9.1.0bowigzkiem ucznia jest logowanie si¢ do dziennika elektronicznego oraz na platforme
wybrang przez szkol¢ do zdalnego nauczania za pomoca swojego konta i biezace
sprawdzanie wiadomosci wysytanych przez nauczycieli oraz dyrekcje szkoty;

7.9.2.Rodzice uczniow proszeni sa o zglaszanie nauczycielowi wychowawcy ewentualnych
probleméw technicznych utrudniajacych prace zdalng; w razie niemoznosci udzielenia
pomocy wybranemu uczniowi, nauczyciele wychowawcy kontaktujg si¢ z dyrekcja
szkoty.

7.9.3 Nauczyciele sa zobowiazani do przekazania informacji uczniom o tresciach, ktére beda
realizowane w danym dniu nie pozniej niz do godziny 7:50 dnia, w ktérym uczniowie
odbeda zajgcia z danego przedmiotu.

7.9.4.W przypadku, gdy powyzszy zapis dotyczy realizacji tresci z godziny ,,0" nauczyciele sa
zobowigzani do przekazania takiej informacji uczniom najpézniej do godziny 7:00
danego dnia. Celem takich dziatan jest umozliwienie uczniom realizacji tresci
programowych ze wszystkich przedmiotéw z zachowaniem higieny pracy.

7.9.5.Informacja o checi przeprowadzenia lekcji w trybie ,.na zywo" powinna zosta¢ przekazana
uczniom nie pozniej niz na dzien przed jej przeprowadzeniem. Zajecia w tym trybie
powinny odbywa¢ si¢ w czasie zgodnym z obowiazujacym planem lekcji.

7.9.6.Przez dokumentacj¢ potwierdzajaca formule odbywanych zaje¢ rozumie sie wpis tematu
w dzienniku lekcyjnym oraz wiadomosci wystane do odbiorcy grupowego w panelu
wiadomosci dziennika elektronicznego Librus oraz na platformie wybranej przez szkote
do zdalnego nauczania.

7.9.7.Praca zdalna podlega nadzorowi pedagogicznemu, dyrekcja szkoly moze logowa¢ si¢ na
zajecia prowadzone online za pomocg linkéw umieszczanych przez nauczycieli.

7.9.8.Nauczyciele zobowigzani sa do doboru materialu nauczania zgodnego z tresciami
podstawy programowej z uwzglednieniem potrzeb edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych uczniéw oraz do prowadzenia zaje¢ z wiaczong kamera (jezeli jest taka
mozliwos¢ techniczna).

7.9.9. Wprowadzanie nowego materiatu zwiazanego z realizacja podstawy programowej musi
by¢ dostosowane do indywidualnych mozliwosci uczniéw oraz powinno przebiegaé
w tempie, umozliwiajagcym uczniom opanowanie tresci w trybie pracy zdalnej.

7.9.10. Wskazane jest wyznaczenie godziny i formy konsultacji dla uczniéw i rodzicéw,
podczas ktorej nauczyciel indywidualnie bedzie mogl odpowiadaé na pytania uczniéw lub
rodzicow. Informacj¢ o planowanych konsultacjach nalezy rozesta¢ przez panel
wiadomosci w dzienniku elektronicznym.

7.9.11. Uczniowie sa zobowigzani do systematycznej realizacji przydzielonych im zadan,

w trybie ustalonym przez nauczyciela, a w sytuacji niemoznosci przestania nauczycielowi



wykonanego zadania takze do wskazania przyczyny niewywigzywania si¢ z tego
obowigzku.

7.9.12. Przesylane uczniom materialy powinny byé przygotowane w formacie dostepnym dla
uczniow zaréwno pracujacych z wykorzystaniem komputera, jak i dla tych, ktorzy dostep
do Internetu maja jedynie poprzez urzadzenia mobilnym.

7.9.13. Materialy przygotowane przez nauczycieli powinny si¢ znalez¢ na platformie wybranej
przez szkot¢ do zdalnego nauczania wraz z adnotacja z nazwa przedmiotu, nazwa
klasy/grupy, datg i godzing zajeé.

7.9.14. Uczniowie zobowigzani s3 do uczestniczenia w zajeciach online z wlaczong kamera
(Jezeli mozliwosci techniczne na to pozwalajg).

7.9.15. Uczniowie przebywajacy na kwarantannie otrzymujg zdalnie materialy od nauczycieli
poszczegolnych przedmiotéw z zadaniami do wykonania. Wykonane zadania nalezy
odsyla¢ nauczycielom we wskazanych przez nich terminach.

7.9.16. Uczniowie przebywajacy na kwarantannie zobowigzani sa do kontaktu z wychowawca
i majg prawo do krétkich konsultacji online z nauczycielami uczacymi w danej klasie/
grupie

7.10. Nauczyciele prowadza dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowiazujacymi
przepisami:

7.10.1. dokumenty w wersji papierowej, dostepne tylko i wylgcznie na terenie szkoly, zostana
uzupelnione po odwieszeniu zaje¢ stacjonarnych,

7.10.2. dzienniki elektroniczne sg uzupekiane na biezaco kazdego dnia,

7.10.3. inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoly moga by¢ tworzone zdalnie
i przesyltane droga elektroniczna.

7.10.4. Podczas nauki zdalnej prowadzona jest kontrola dorazna kontrola nauczycieli
polegajgca na cotygodniowym wyznaczaniu nauczycieli zobowiazanych do
przedstawienia dyrekcji szkoty sprawozdania za dany dzien pracy zdalnej.

7.11. Frekwencja

7.11.1. Nauczyciele uzupelniaja frekwencje na zajeciach lekcyjnych na podstawie obecnosci
na zajeciach ,.,na zywo" lub informacji o odczytaniu przez ucznia wiadomosci w dzienniku
elektronicznym w systemie dwunastogodzinnym - od 8:00 do 20:00 w dniu zajeé. Jesli
uczen nie odczyta wiadomosci we wskazanym czasie, to nauczyciel wpisuje nicobecnos¢
na zajeciach.

7.11.2. Wychowawca jest zobligowany do tygodniowego monitorowania frekwencji na
zajeciach w swojej klasie i wysytania wiadomosci do dyrekcji o uczniach, ktérzy w danym
tygodniu opuscili ponad 20 godzin lekcyjnych ze wskazaniem dziatan, ktére podjat w celu
rozwigzania problemu,

7.11.3. Zasady usprawiedliwiania s takie same jak w przypadku nauczania stacjonarnego.



7.12. Ocenianie

7.12.1. Ocenianie w nauczaniu zdalnym jest zgodne z regulaminami obowigzujacymi w szkole.

7.12.2. Tryb poprawiania ocen niedostatecznych powinien by¢ zgodny z regulaminami
obowigzujacymi w szkole.

7.13. Pomoc psychologiczna

7.13.1. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna $wiadczona jest kazdego dnia w trakcie
petienia dyzuréw psychologa, pedagoga i doradcy zawodowego w formie telefonicznej.
Z pomocy moga korzysta¢ uczniowie i ich rodzice.

7.13.2. Pedagog/psycholog szkolny jest dostgpny dla uczniéw i rodzicéw zgodnie z wezesniej
ustalonym harmonogramem.

7.13.3. Harmonogram pracy pedagoga/psychologa jest dostepny w widoczny miejscu na stronie
internetowej szkoty.

7.13.4. Pedagog/psycholog szkolny ma obowigzek: ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami
i rodzicami i poinformowania o tym fakcie dyrektora szkoly, w tym ustalenie godzin
dyzuru telefonicznego dla uczniéw i rodzicéw, dyzur powinien trwaé tyle, ile wynosi
tygodniowy przydzial godzin psychologa/pedagoga/doradcy zawodowego

7.13.5. organizowania konsultacji online, czas konsultacji wlicza sie do tygodniowego
wymiaru pracy psychologa/pedagoga/doradcy zawodowego;

7.13.6. swiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji
kryzysowej, w szczegdlnosci:

7.13.6.1. otoczenia opieka ucznidw i rodzicow, u ktdérych stwierdzono nasilenie
wystgpowania reakcji stresowych, lgkowych w zwigzku z epidemig COVID-19,

7.13.6.2.  inicjowanie i prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,

7.13.6.3.  minimalizowanie negatywnych skutkow zachowan uczniéw pojawiajacych sie
w wyniku wdrazania nauczania zdalnego,

7.13.6.4.  otoczenia opieka i udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy majg trudnosci
z adaptacja do nauczania zdalnego,

7.13.6.5. udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach
odpowiednich do nauczania zdalnego,

7.13.6.6. wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych

ucznidéw w kontekscie nauczania zdalnego.



§ 8.

Obowiazki wychowawcow w zakresie wprowadzenia zdalnego trybu nauczania

8.1. Wychowawca klasy petni rolg koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do

powierzonych jego opiece uczniow.

8.2. Wychowawca ma obowigzek:

8.2.1.niezwlocznego poinformowania rodzicow i uczniéw swojej klasy o zmianie trybu
nauczania,

8.2.2.ustalenia, czy kazdy z jego uczniow posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego
i do Internetu. W przypadku braku takiego dostepu wychowawca niezwlocznie
zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly w celu rozwigzania problemu lub ewentualnego
ustalenia alternatywnych form ksztatcenia

8.2.3.monitorowania  procesu rozwigzania problemu do czasu jego pelego ustapienia,
o czym informuje dyrektora szkoly,

8.2.4.wskazania sposobu kontaktu ze swoimi wychowankami,

8.2.5.reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktére
zglaszaja jego uczniowie lub rodzice,

8.2.6.wskazania warunkéw, w jakich uczniowie i rodzice moga korzysta¢ ze zdalnych

konsultacji z wychowawca klasy.

§9.

Szczegélowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami

edukacyjnymi oraz dla uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

9.1.

9.2

9.3.

9.4.

9.5,

Dyrektor szkoly powoluje zespot nauczycieli odpowiedzialnych za organizacje zaje¢ dla
uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz posiadajagcymi orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego.

Do zespotu powinni naleze¢ nauczyciele uczacy, pedagog, psycholog oraz doradca zawodowy.
Zespot  powoluje przewodniczacego, ktory bedzie odpowiedzialny za zdalny kontakt z
dyrektorem szkoty.

Zespot analizuje dotychczasowe dostosowania dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego i dostosowuje je w taki
sposob, aby moc je zrealizowaé w sposdb zdalny.

Podstawa modyfikacji programéw powinny staé si¢ mozliwosci psychofizyczne uczniéw

do podjecia nauki zdalnej. Szczegdlng uwage nalezy zwrécié na zalecenia i dostosowania



9.6.

9.1

9.8.

9.9.

9.10.

9:11.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

wynikajace z dokumentacji stworzonej w ramach udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej uczniom.

Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajacy orzeczenie
0 potrzebie ksztalcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowa¢ programu w sposob zdalny,
nalezy wskaza¢ alternatywng forme realizacji zajec.

Przewodniczacy zespotu sporzadza raport na temat modyfikacji programéw i dostosowania
narzedzi informatycznych do mozliwosci psychofizycznych uczniéw o specjalnych potrzebach
edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego i przekazuje
go droga elektroniczng dyrektorowi szkoly.

Dla uczniéw o specjalnych potrzebach —edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie
0 potrzebie ksztalcenia specjalnego organizuje sie zdalne konsultacje.

Konsultacje mogg odbywac¢ sig online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym: na
zasadzie kontaktu mailowego i/lub na platformie wybranej do zdalnego nauczania.

O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel lub specjalista, informujgc wczesniej
o tym fakcie dyrektora szkoty.

Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom droga mailowa i/lub

poprzez dziennik elektroniczny.

§ 10.

Zasady wspolpracy dyrektora z pracownikami administracji

Pracownicy administracyjni, pozostajac w gotowosci do pracy, pehié¢ swoje obowiazki
stuzbowe zdalnie.

Dyrektor szkoly moze w dowolnym momencie wezwa¢ pracownika administracji do
stawienia si¢ w zakladzie pracy.

Podstawowymi formami kontaktu pracownikéw administracyjnych z dyrektorem szkoty sa:
telefon: 58672 44 87, e-mail: mrolbiecki@cechwejherowo.pl Dopuszcza sie po
wezesniejszym ustaleniu takze kontakt za pomocg komunikatoréw spofecznych (WhatsApps,
Messanger).

Pracownik administracyjny jest dostepny w godzinach swojej pracy pod wskazanym przez
siebie numerem telefonu i pod wskazanym adresem e-mailowym.

Pracownik administracyjny na biezaco zdalnie przekazuje dyrektorowi szkoly informacje

dotyczace funkcjonowania szkoty, informujac natychmiast o sytuacjach nagtych.



11.2.

11.3.

11.4.

11:5.

11.6.

11.7;

12.1,

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

§ 11.
Zasady wspolpracy szkoly z Powiatows Stacja Sanitarno -

Epidemiologicznag w Wejherowie

- Dyrektor szkoly na biezaco sledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez Gloéwny

Inspektorat Sanitarny oraz Powiatowa Stacje Sanitarno - Epidemiologiczna i stosuje sie do jego
zalecen.

Dyrektor szkoly pozostaje w statym kontakcie z sanepidem w celu biezacego monitorowania
sytuacji zwigzanej z szerzeniem si¢ epidemii COVID-19.

Korespondencja z sanepidem odbywa si¢ droga mailowa.

W sytuacjach szczegolnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odbyé si¢ droga
telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia miedzy szkola a sanepidem zostaja
wpisane do notatki shuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.

W sytuacji wystapienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor szkoly natychmiast
pisemnie informuje o tym fakcie lokalng stacje sanitarno - epidemiologiczna.

W sytuacji wystgpienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikéw lub uczniéw
dyrektor szkoly natychmiast pisemnie/telefonicznie informuje o tym fakcie lokalng stacje
sanitarno-epidemiologiczna.

Wyzej wymienione zasady dotyczg zaréwno szkdl znajdujacych sie w strefie zagrozenia

czerwonej i zolej jak i poza nimi.

§ 12.

Zasady wspoélpracy dyrektora szkoly z organem prowadzacym

Dyrektor szkoty utrzymuje staty kontakt z Dyrektorem organu prowadzacego w celu biezacego
monitorowania sytuacji zwigzanej z wdrozeniem zdalnego nauczania.

Dyrektor szkoty w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozméw telefonicznych ustala
zasady przeptywu informacji pomigdzy szkola i organem prowadzacym.

Wszelka korespondencja obywa¢ si¢ bedzie drogg e-mailowa.

W sytuacjach szczegdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ sie droga
telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia migdzy szkofg a organem prowadzacym
zostaja wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.

Dyrektor drogg e-mailowa na biezaco przekazuje dane z raportéw bezpieczenstwa celem
zaopiniowania sytuacji i wydania rekomendacji przez organ prowadzacy.

Dyrektor  szkoly informuje organ prowadzacy o problemach  oraz trudnosciach

wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.
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12.7. W sytuacji braku mozliwosci realizacji zdalnego nauczania w stosunku do wybranych uczniow,
dyrektor szkoly w porozumieniu z organem prowadzacym, ustali alternatywne formy
ksztatcenia.

12.8. W sytuacji wystgpienia probleméw w zakresie realizacji zdalnego nauczania dyrektor szkoty

zwraca si¢ z prosbg o wsparcie do organu prowadzacego.

§ 13.

Zasady i procedury wspélpracy z organem nadzoru pedagogicznego

13.1. Dyrektor szkoly utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujgcego nadzor
pedagogiczny, zwlaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobow ksztalcenia na
odleglos¢ oraz stopnia obciazenia uczniow realizacja zleconych zadan.

13.2. Dyrektor szkoly w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozméw telefonicznych ustala
zasady przeptywu informacji pomigdzy szkola i organem nadzoru pedagogicznego.

13.3. W drodze porozumienia wyznaczany jest konkretny pracownik organu sprawujgcego nadzor
pedagogiczny do bezposredniego kontaktu ze szkota w sprawie monitorowania sytuacji
epidemicznej oraz opiniowania stanu zagrozenia, bedacego podstawg do zmiany formy
nauczania.

13.4. Korespondencja z przedstawicielem organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny odbywa si¢
droga mailowa.

13.5. W sytuacjach szczegdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dzialaf moze odby¢ si¢ droga
telefoniczna, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia migdzy szkotg a organem sprawujacym
nadzor pedagogiczny zostaja wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.

13.6. Dyrektor  szkoty/placowki  informuje organ sprawujacy nadzér pedagogiczny

o problemach oraz trudnosciach wynikajgcych z wdrazania zdalnego nauczania.

§ 14.
Zmiana nauki na tryb hybrydowy

14.1. Dyrektor szkoly, w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie pozytywnej opinii
lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzje o zmianie trybu nauczania na

hybrydowy.
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14.2. Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zoltej decyzje o wprowadzeniu trybu
hybrydowego moze podjac dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie
pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze zostaé ona narzucona
przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

14.3. Na decyzje dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:

14.3.1. wzrost liczby zachorowan na COVID-19,
14.3.2. sugestia lub decyzja ministra zdrowia,
14.3.3. sugestia lub decyzja ministra oswiaty.

14.4. Na decyzj¢ dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie (gmina,miasto

powiat):

14.4.1. wzrost liczby zachorowan,

14.4.2. sugestia lub decyzja kuratora,

14.4.3. opinia organu prowadzacego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.

14.5. Na decyzje¢ dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:

14.5.1. odkryto ognisko zakazenia w szkole,
14.5.2. odkryto ognisko zakazenia w gminie,
14.5.3. sugestia lub decyzja burmistrza, wojta,
14.5.4. sugestia rady pedagogicznej,

14.5.5. sugestia lokalnych stuzb medycznych,
14.5.6. rekomendacja lokalnych stuzb sanitarnych.

14.6. Dyrektor konsultuje swoja decyzj¢ o zmianie trybu nauczania z zespolem ds. bezpieczenstwa
epidemicznego srodowiska szkolnego.

14.7. Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:

14.7.1. organ prowadzacy,

14.7.2. powiatowe stuzby sanitarne,

14.7.3. organ sprawujacy nadzér pedagogiczny,
14.7.4. rad¢ pedagogiczna,

14.7.5. rodzicow,

14.7.6. uczniéow.

14.8. Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia (wzor nr 3).

14.9. Decyzja publikowana jest bezzwlocznie na stronie internetowej szkoly.

14.10.Pracownicy szkoty, nauczyciele, rodzice i uczniowie maja obowiazek zapoznania sie z w/w

zarzadzeniem.



§ 15.
Organizacja pracy szkoly/placowki w czerwonych i z6ltych strefach zagrozenia
COVID-19

15.1. W strefach czerwonych i zoltych organizacja pracy szkoly jest $cisle podporzadkowana
wytycznym i decyzjom Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Taka decyzje
moze podja¢ rowniez dyrektor, ale przy zgodzie organu prowadzacego i pozytywnej opinii
Sanepidu.

15.2. Dyrektor szkoty znajdujacej si¢ na terenie tych stref modyfikuje procedury bezpieczefistwa
w oparciu o szczegotowe wytyczne Pafnstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

15.3. Dyrektor szkoly scisle wspolpracuje z sanepidem i przekazuje drogg pisemng, mailows lub
w nagtych wypadkach telefoniczna raport o stanie bezpieczenstwa epidemicznego szkoty.

15.4. Pracownik sanepidu na biezaco przekazuje wytyczne i zalecenia, ktore nalezy wdrozy¢
w szkole.

15.5. Wszelkie dziatania dotyczace bezpieczenstwa podejmowane przez dyrektora szkoty lub ze
strony Sanepidu powinny by¢ ustalane droga pisemng lub mailowa. W sytuacjach naglych
dopuszcza si¢ ustalenia droga telefoniczna, pod warunkiem, Zze na podstawie telefondw

zostanie sporzadzona notatka stuzbowa zatwierdzona przez obie strony.

§ 16.
Ustala si¢ nastepujace procedury postgpowania w przypadku podejrzenia zakazenia SARS-

CoV-2 u ucznia, stuchacza lub pracownika szkoly

16.1. Natychmiastowa izolacja osoby podejrzanej o zakazenie w izolatorium i niezwloczne
powiadomienie rodzicow (w przypadku ucznia); pracownik podejrzany o zakazenie
zobowiazany jest do kontaktu z lekarzem rodzinnym;

16.2. Jezeli objawy wskazuja na mozliwos¢ zarazenia SARS-CoV-2 (infekcja gémych drog
oddechowych, wysoka goraczka, kaszel), nalezy o tym fakcie poinformowaé najblizsza
powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng i postepowaé wedhug jej dalszych zalecen.

16.3. Jesli wynik testu ucznia lub pracownika szkoly bedzie pozytywny, bedzie wszczynane
dochodzenie epidemiczne, ktérego celem jest ustalenie kregu 0s6b potencjalnie narazonych.

16.4. Dyrektor szkoly powinien stosowac sie do zalecen inspektora sanitarnego.

16.5. Osoby z bliskiego kontaktu mogg zosta¢ skierowane na kwarantanne (do 14 dni), a inne osoby,
ktére nie mialy bezposredniego kontaktu lub kontakt krotkotrwaly, moga byé poddane
nadzorowi epidemiologicznemu. Osoby te powinny stale monitorowaé stan swojego zdrowia,

np. poprzez pomiar temperatury ciafa.



16.6. W przypadku potwierdzenia zakazeniem SARS-CoV-2 u ucznia lub pracownika szkoly nalezy
ustali¢ list¢ 0sob przebywajacych w tym samym czasie w czgsciach budynku, w ktérych
przebywata osoba podejrzana o zakazenie, a obszar, po ktérym sie poruszata nalezy
niezwiocznie podda¢ gruntownemu sprzataniu i dezynfekcji ;

16.7. Dyrektor szkoly lub Szkolny Zespot ds. bezpieczenstwa epidemicznego $rodowiska lokalnego
tworzy list¢ oséb przebywajacych w tym samym czasie w budynku szkoly, w najblizszym
sgsiedztwie pracownika lub ucznia podejrzanego o zakazenie.

16.8. Dyrektor szkoly informuje stacj¢ sanitamo - epidemiologiczna wlasciwa dla rejonu
wystapienia zdarzenia zakazenia;

16.9. Dalsze postgpowanie powinno uwzgledniaé zalecenia Gtownego Inspektora Sanitarnego
i by¢ zgodne z wytycznymi Ministerstwa Zdrowia;

16.10.0soba z podejrzeniem zakazenia powinna byé niezwlocznie odizolowana od pozostalej grupy
pracownikow, a w przypadku nauczyciela, takze ucznidw. Taka sama procedura izolacji
dotyczy ucznidow.

16.11.W przypadku wystapienia u pracownika, bedacego na stanowisku pracy, niepokojacych
objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie odsuna¢ go od pracy.

16.12.Nalezy wstrzyma¢ przyjmowanie kolejnych grup uczniéw, powiadomié wiasciwa migjscowo
powiatowg stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng i stosowaé sig scisle do wydawanych instrukcji
i polecen.

16.13.0bszar, w ktérym poruszal sig i przebywat pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu,
zgodnie z funkcjonujacymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowaé powierzchnie
dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty) oraz zastosowaé si¢ do indywidualnych zalecen
wydanych przez inspektorat sanitarnego.

16.14. Dyrektor szkoty kontaktuje si¢ z powiatowa stacja sanitarno-epidemiologiczng w celu podjecia
ewentualnych dalszych dziatan.

16.15.W przypadku wskazania przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego okreslonej procedury,
nalezy si¢ do niej stosowac.

16.16.W sekretariacie szkoly oraz przy wejsciu do budynku szkoty umieszcza sie numery telefondw,
w tym do stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych:

16.16.1. stacja sanitarno-epidemiologiczna: 58 677 79 01,
16.16.2. oddzial zakazny szpitala: 58 341- 40-41 lub 58 699 85 78,
16.17. Wszystkim pracownikom szkoly oraz uczniom zaleca si¢ stosowa¢ do wytycznych Gléwnego

Inspektora  Sanitarnego dostepnych na stronie www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz

www.gis.gov.pl odnoszacych si¢ do osob, ktore mialy kontakt z zakazonym.

16.18.W przypadku watpliwosci co do stanu zdrowia, nalezy zwréci¢ sie do wlasciwej powiatowej
stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady. Nr infolinii NFZ
800 190 590



17.1.

1772

173,

17.4.

17.5.

17.6.

19:7.

17.8.

179,

§17.

Procedura szybkiego powiadamiania szkoly o chorym uczniu

Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje dyrektora szkoly/wychowawce klasy droga
telefoniczng, mailowg lub poprzez dziennik elektroniczny o potwierdzonym zachorowaniu na
COVID-19 dziecka lub jakiegokolwiek innego cztonka rodziny pozostajacego we wspolnym
gospodarstwie domowym.

Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje dyrektora szkoty/wychowawce klasy o objeciu
kwarantanng z powodu COVID-19 dziecka lub jakiegokolwiek cztonka rodziny pozostajacego
we wspolnym gospodarstwie domowym.

Dyrektor szkoly powierza nadzorowanie sytuacji zarazonego COVID-19 lub przebywajacego
na kwarantannie ucznia lub czlonka rodziny pozostajacego we wspolnym gospodarstwie
domowym szkolnemu koordynatorowi ds. bezpieczenstwa az do zakonczenia sprawy.
Rodzic/opiekun prawny/petnoletni uczen informuje dyrektora szkoly o wyzdrowieniu lub
o zakonczeniu kwarantanny z powodu COVID-19 ucznia lub czlonka rodziny pozostajacego
we wspolnym gospodarstwie.

Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktéry zauwazy u dziecka objawy infekcji, niebedace
potwierdzonym przypadkiem zachorowania na COVID-19, powinien o tym fakcie
niezwlocznie poinformowa¢ wychowawce klasy poprzez dziennik elektroniczny, drogg
mailowa lub telefoniczna.

Wychowawca klasy przekazuje informacj¢ o uczniu z objawami infekcji i nadzoruje sytuacje
az do momentu jego powrotu do catkowitego zdrowia.

Uczen/ stuchacz z objawami infekcji, jesli pozwala mu na to stan zdrowia, bierze udzial w
lekcjach online.

Rodzic/opiekun prawny informuje o wyzdrowieniu dziecka wychowawce klasy poprzez
dziennik elektroniczny, droga mailowa lub telefonicznie, natomiast

O fakcie wyzdrowienia wychowawca klasy informuje koordynatora Szkolnego Zespotu.

§ 18.



Procedury obowigzujace w bibliotece szkolnej w roku szkolnym 2021/ 2022

18.1. Bibliotekarz powinien przebywaé w bibliotece szkolnej w rekawiczkach. Nie ma obowiazku
zakladania maseczki jako ostony nosa i ust, jednak moze naktada¢ maseczke lub przytbice
podczas wykonywania obowigzkow.

18.2. W bibliotece nalezy zachowa¢ bezpieczna odleglosé od rozméwey i wspotpracownikow
(rekomendowane s3 2 metry, minimum 1,5 m). Zaleca si¢, aby uzytkownicy nie przekraczali
wyznaczonych linii (oznakowanie na podlodze), jesli takie sa wyznaczone.

18.3. Zapewnia si¢ w miar¢ mozliwosci, systematyczne wietrzenie pomieszczenia (co godzine).

18.4. Nalezy regularnie czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktérymi stykaja si¢ uzytkownicy, np.
klamki drzwi wejsciowe, porecze, blaty, oparcia krzesel; karta monitoringu dezynfekcji
biblioteki stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu;

18.5. W widocznym miejscu, np. przed wejsciem, umieszczona zostaje informacja o maksymalnej
liczbie odwiedzajacych (3 osoby), mogacych jednoczesnie przebywaé w bibliotece szkolne;j.
Ograniczenie liczby uzytkownikéw wynosi do 3 oséb, w celu umozliwienia przestrzegania
wymogu dotyczacego dystansu przestrzennego.

18.6. Organizacja trybu pracy zostaje dostosowana do potrzeb uczniow i nauczycieli, ktorzy maja
potrzebe korzystania z ustug biblioteki szkolnej. Godziny otwarcia biblioteki dostosowane sa
do potrzeb czytelnikow.

18.7. Ustawienie przestony ochronnej w punkeie kontaktu uzytkownika z bibliotekarzem np. na
ladzie biblioteczne;.

18.8. Ograniczenie uzytkowania ksiggozbioru w wolnym dostepie.

18.9. Kwarantannie podlegaja wszystkie materialy biblioteczne, réwniez czasopisma.

18.10.Ograniczony zostaje dostep do czytelni oraz do ksiggozbioru i czasopism.

18.11.Po przyjeciu ksiazek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowa¢ blat, na ktorym
lezaty ksigzki.

18.12.Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone do skrzyni, pudta, torby lub na wydzielone potki w
magazynie, w innym pomieszczeniu badz regale. Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢
datg zwrotu i wylaczy¢ z wypozyczania do czasu zakoriczenia kwarantanny - do 4 dni. Po tym
okresie wlaczy¢ do uzytkowania. W dalszym ciagu przy kontakcie z egzemplarzami nalezy
stosowac rekawiczki.

18.13.W przypadku nauczania zdalnego bibliotekarz wykonuje cze$é obowiazkéw w formie pracy
zdalne;j.

18.14.W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsréd
pracownikow majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny
i wylaczenie z uzytkowania tej czesci zbioréw, z ktérymi pracownik miat kontakt.
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§ 19.

Postanowienia koncowe

Regulamin wraz z procedurami wchodzi w zycie w dniu ogloszenia.

Dopuszcza si¢ modyfikacj¢ procedur w zaleznosci od sytuacji epidemiologicznej w kraju/
regionie.

Pracownicy szkoly i uczniowie zostang zapoznani ze zmieniong procedurg niezwlocznie po
jej modyfikacji.

Rodzice zostang zapoznani z regulaminem i procedurami podczas pierwszych zebran
zorganizowanych przez szkole oraz zobowigzani

O wszelkich zmianach w regulaminie i procedurach bedg niezwlocznie powiadamiane osoby

zainteresowane.



wzor nr 1

ZARZADZENIE NR ....../2021 DYREKTORA NIEPUBLICZNEJ SZKOLY
RZEMIOSEA IM. SW. JOZEFA W WEJHEROWIE O ZMIANIE TRYBU
NAUCZANIA NA TRYB ZDALNY

Dyrektor szkoty na podstawie:

1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

2. Ustawy z dnia 7 wrzeénia 199Ir. o systemie oswiaty (Dz. U. 22019 r. poz. 1481, 181812197),
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2003 m 6
poz. 69 z p6zn. zm.)

4. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2020 roku w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID - 19 oraz zebranych informacji o stopniu zagrozenia

COVID-19 wystepujacym w najblizszym srodowisku zarzadza co nastgpuje:

1) Oddnia.................. dodnia............... uczniowie Niepublicznej Szkoly
Rzemiosta im. $w. Jozefa w Wejherowie beda brali udziat w zajeciach online zgodnymi
z planem lekcji klasy/grupy na platformie wybranej przez szkote do zdalnego nauczania.

2) Kazdy z uczniéw przejdzie na forme zdalnego nauczania, jaka zostata wypracowana wezesniej
z nauczycielem przy uwzglednieniu jego mozliwoéci wyposazenia w sprzet komputerowy
a wszelkie trudnosci zwigzane z tym procesem na biezaco beda zglaszane wychowawcom klas.

3) Wychowawcy klas podejmuja dziatania majace na celu rozwigzanie problemoéw sprzetowych
ucznia:
a) powiadamiajg o trudnosciach dyrektora;
b) pomagaja w procesie pozyskania niezbednego sprzetu z zasobow szkolnych ;
¢) monitoruja proces rozwigzania problemu do czasu jego pelnego rozwigzania, o czym

informuja dyrektora szkoty.

4) Szczegolowe obowiazki wychowawcow klas opisuje § 8 niniejszego Zarzadzenia.

5) System nauczania zdalnego uwzglednia wszystkich uczniéw znajdujgcych si¢ w szKole.

6) Nauczyciele wszystkich przedmiotow przedstawiajg (przypominaja) swoim uczniom zasady
wspolpracy, a takze sposoby oceniania w zdalnym trybie nauki.

7) Nauczyciele powiadamiaja rodzicéw o zasadach wspotpracy zdalne;j.



8) Pracownicy administracji i obstugi w trakcie zdalnego trybu pracy szkoly pracuja zgodnie
z ustalonym i zatwierdzonym przez dyrektora szkoly harmonogramem.

9) Powrét do stacjonarego trybu nauki nastapi poprzez wydanie kolejnego zarzadzenia dyrektora.

§ 1.
Oddnia............... zobowiagzuje¢ wszystkich nauczycieli do podjecia pracy w trybie
zdalnym.
Ustalam nastg¢pujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:
a) kontakt za pomoca dziennika elektronicznego i/lub platformy wybranej do zdalnego nauczania
b) kontakt e-mail na adres:
c) kontakt telefoniczny: tel. 662016572
Zobowiazuj¢ do prowadzenia zdalnego nauczania ze swoich prywatnych doméw, pod warunkiem
posiadania niezbednego sprz¢tu umozliwiajacego bezpieczne prowadzenie zdalnego nauczania.
W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzgtem (komputerem, laptopem
z podlgczeniem do Internetu), z ktorego mogliby skorzystaé¢ w domu, lub nie posiada warunkéw do
realizacji takiego nauczania w warunkach domowych, (niezwlocznie) informuje o tym fakcie
dyrektora szkoty, najp6zniej do dnia poprzedzajacego wdrozenie trybu zdalnego. W takiej sytuacji
dyrektor szkoly (w miar¢ mozliwosci) zapewni sprzet stuzbowy, dostepny na terenie szkoly,
udostepni sprzet stuzbowy do uzytkowania w warunkach domowych lub zobowigze nauczyciela do
alternatywnej formy realizacji podstawy programowej (np.: przygotowania materialow w formie
drukowane;j).
Zobowiazuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zajg¢ edukacyjnych, zgodnie z przydzielonym
wymiarem godzin, z zastosowaniem narzedzi informatycznych, wczesniej zgloszonych
i zaakceptowanych przez dyrektora szkoty.
Zdalne nauczanie ma mie¢ przede wszystkim charakter synchroniczny (zajecia online w czasie
rzeczywistym za pomoca narzedzi umozliwiajacych potaczenie si¢ z uczniami) z zastosowaniem
nastgpujacych platformy G-Suite
W celu uzupetnienia nauczania synchronicznego oraz w celu zréznicowania form pracy obowiazuje
rowniez nauczycieli do pracy z uczniami w sposob asynchroniczny (nauczyciel udostepnia
materialy a uczniowie wykonujg zadania w czasie odroczonym). Udostepnianie materialow
realizowane powinno by¢ za posrednictwem e-dziennika lub lub platformy wybranej do zdalnego
nauczania, a w sytuacji braku dostepu do Internetu z wykorzystaniem telefonéw komoérkowych
ucznia lub rodzicow,
Nakazuj¢ wszystkim nauczycielom do dnia poprzedzajacego przejscie w tryb zdalny okreslenie
warunkow realizacji zdalnych konsultacji merytorycznych — nalezy okresli¢ dni tygodnia oraz
godzing dostgpnosci nauczyciela i narzedzie komunikacji. Zaleca si¢ kontakt za pomocg e-

dziennika, platformy G-Suite, poczty elektronicznej, kontakt telefoniczny

Z



10.

11

Zobowigzuje¢ nauczycieli, aby dostosowali narzedzia, ktore zamierzaja stosowa¢ w zdalnym
nauczaniu, ze szczeg6lnym uwzglednieniem mozliwosci psychofizycznych uczniéw do program
nauczania.

Ustalam zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami, ktore stanowia zalacznik nr 1 do
zarzgdzenia i zobowigzuj¢ wszystkich nauczycieli do zapoznania sie z tymi zasadami i stosowania
ich w kontaktach z rodzicami.

Nauczycieli obowigzujg zasady raportowania realizacji podstawy programowej w zdalnym
nauczaniu okreslone w § 7. 8. 3. Szkolnego Regulaminu Pracy Szkoly w czasie zagrozenia

epidemicznego i epidemii.

Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami w systemie nauczania zdalnego zatacznik nr 1

do rozporzadzenia o przejsciu na zdalny tryb nauczania

a) Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego sa zobowiazani do utrzymywania stalego kontaktu
z rodzicami.

b) Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywaé si¢ z wykorzystaniem nastgpujacych
narzedzi: dziennika elektronicznego, poczty elektronicznej e-maili, telefonéw komorkowych
1 stacjonarnych,

¢) Nalezy okresli¢ i poda¢ wiadomosci zainteresowanym sposoby komunikowania sie oraz czas,

kiedy nauczyciel jest dostepny.



wzOr nr 2

ZARZADZENIE NR ....../2021 DYREKTORA NIEPUBLCZNEJ SZKOLY RZEMIOSLA IM.
SW. JOZEFA W WEJHEROWIE O ZMIANIE TRYBU NAUCZANIA NA TRYB

HYBRYDOWY

Dyrektor szkoly na podstawie :

1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

2. Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U.z 2019 r. poz. 1481, 1818 i2197),

3. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placowkach (Dz.U. 2003 nr 6

poz. 69 z podzn. zm.)

4. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2020 roku w sprawie czasowego

ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiagzku z zapobieganiem,

przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID - 19 oraz zebranych informacji o stopniu zagrozenia

COVID-19 wystepujacym w najblizszym srodowisku zarzadza co nastgpuje: oraz zebranych

informacji o stopniu zagrozenia COVID-19 wystgpujacym w najblizszym srodowisku zarzadza co

nastgpuje:

D

2)

3)
4)

3)

W okresie od dnia........... do dnia................... w Niepublicznej Szkole Rzemiosta im. sw.
Jozefa w Wejherowie wprowadza si¢ hybrydowy (laczony, naprzemienny) tryb nauczania,
zgodnie z opracowanym harmonogramenm.

Dyrektor szkoly zawiesza zajecia: grupy*, klasy*, szkoly*, w zakresie:
wszystkich*/poszczegodlnych zajec*

Zamiana: grup/klas/szkoty nastgpuje co 2 tygodnie.

Zarébwno zajecia stacjonarne jak i zdalne sa realizowane zgodnie z zasadami
obowiazujacymi odpowiednio dla kazdej z form nauki.

System nauczania hybrydowego uwzglednia wszystkich uczniow znajdujacych sig

w szkole.



wzor nr 3

ZARZADZENIE NR ....../2021 DYREKTORA NIEPUBLCZNEJ SZKOLY RZEMIOSEA IM.
SW. JOZEFA W WEJHEROWIE O PRZYWROCENIU STACJONARNEGO TRYBU
NAUCZANIAW SZKOLE

Dyrektor szkoly na podstawie :

1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

2. Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U.z 2019 . poz. 1481, 181812197),

3. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j z dnia 11 sierpnia 2020 roku w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID - 19 oraz zebranych informacji o stopniu zagrozenia
COVID-19 wystgpujacym w najblizszym $rodowisku zarzadza co nastgpuje: oraz zebranych
informacji o stopniu zagrozenia COVID-19 wystepujagcym w najblizszym $rodowisku zarzadza co

nastepuje:

§1.
L. & dolem somseusasta. w  Niepublicznej Szkole Rzemiosta im. $w. Jozefa
w Wejherowie przywraca si¢ stacjonarng forme nauczania.
2. Uczniowie  Szkoly..................... od dnia........... zobowigzani s3 uczestniczy¢ w stacjonarnych
zajeciach lekcyjnych prowadzonych w obiektach szkoty.
3. Sposéb organizacji zaje¢ zostaje przywrécony zgodnie z planami, harmonogramami i zasadami
obowigzujacymi przed okresem nauczania zdalnego.

4. System nauczania stacjonarnego uwzglednia wszystkich uczniow znajdujacych si¢ w naszej szkole.

§ 2.
1. O przywréceniu stacjonarnego trybu nauki dyrektor szkoly pisemnie informuje organ nadzoru
pedagogicznego, organ prowadzacy, rade pedagogiczna oraz stuzby sanitarne.
2. Dyrektor szkoly publikuje zarzadzenie dotyczace przywrécenia stacjonarnego trybu nauki na stronie
internetowej szkoty.
3. Informacja jest rowniez przesytana do rodzicow i uczniéw za pomocg dziennika elektronicznego, a
W przypadku braku takiej mozliwosci, informacja zostaje przekazana drogg mailowg lub

telefonicznie.

§ 3.
. Wychowawcy klas bezzwlocznie po wydaniu przez dyrektora szkoly zarzadzenia w sprawie

przywrdcenia stacjonarnego trybu nauki przekazuja te informacj¢ rodzicom i uczniom za



posrednictwem dziennika elektronicznego oraz droga e-mailows, a w przypadku braku takiej

mozliwosci droga telefoniczna. 2.Wychowawcy uzyskuja potwierdzenie odbioru informacji

0 powrocie do stacjonarnego trybu nauki.






